阜阳师范学院信息工程学院科研部职责

阜阳师范学院信息工程学院科研部负责对全院的纵向、横向科研项目、教研课题行使组织管理工作的职能部门。科研部的日常管理工作内容为：
1、负责组织编制、实施学院科研发展规划及年度科研计划，制订、实施学院科研工作的各项政策和管理办法。
2、负责国家自然科学、社会科学基金、省部级及质量工程教研项目、院内科研项目的组织申报立项、监督检查等管理工作。
3、负责做好纵向、横向科研项目、教研项目的科学研究合同或科技开发项目合同的审查签订、登记等档案管理工作和服务工作。
4、负责做好年度科技成果论文、著作、教材、获奖成果的登记统计工作。
5、负责全院科研项目、教研项目及其经费的管理工作。
6、负责组织科技人员参加国内外举办的各种科技会议，负责与国内外企事业单位建立各种科技开发与合作关系。
7、负责组织和管理学院内的学术活动和部分国内外学术交流活动。
8、负责对院级科研中心成立建设的推荐、方案设计和业务监督管理工作。
9、负责组织学院科技成果的鉴定、验收、评审、申报奖励、推广应用、申请专利及有关科技知识产权的保护工作。 
10、负责学院科技发展情况的调研、科技信息的收集、整理与分析。 
11、负责学院及安徽省科技统计报表报盘工作。 
12、负责科研业务考核工作，配合人事部做好教师考核、职称评定考核及岗位津贴考核。
13、负责编印《科技成果汇编》等文件。
14、承办学院交给的其它工作。
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